申请货币分配报批程序


1、凡应届毕业分配到我院工作的教职工，由人事处将名单报予后勤处，后勤处根据其财政应发工资计算补贴标准，在其参加工作的次月开始计发。

 

2、凡调入我院工作并符合参加货币分配条件的教职工，由本人向后勤处提出书面申请，填写一式四份《广东省直属机关事业单位个人住房补贴申请表》(见附件1)，并提交以下资料：

⑴本人及配偶的身份证复印件

 

⑵原单位没有享受购房优惠政策和享受货币分配情况的证明，并加盖单位房改部门和单位人事部门意见和单位公章，经原单位所在地房改部门核实情况并加盖公章。

 

⑶配偶单位没有享受购房优惠政策的证明，并加盖单位房改部门和单位人事部门意见和单位公章，经原单位所在地房改部门核实情况并加盖公章。

 

后勤处审核以上材料，送人事处核定后，加盖学院公章，送广州市房改办审核，最后送主管部门(广东省教育厅后勤社会化指导中心)审批。

 

审批通过的人员，后勤处根据其财政应发工资计算补贴标准，在其调入我院工作的次月开始计发。

承办部门：广东外语艺术职业学院后勤处资产管理科 
地址：五山校区学生宿舍9栋213室

经办人：苏阳阳      咨询电话:38458751

办理时间:每周一-—五  上午8:00-12:00,下午14:00-16:45 
	附件1:                   广东省直属机关事业单位个人住房补贴申请表

	表一

	金额：元

	申请人   姓名
	身份证号码
	性别
	年龄
	2000年    1月职务
	现任职务
	现居住城市
	当地补贴标准（元/月/人）
	应补贴金额（元/年/人）
	进入省直机关事业单位时间（年、月）
	婚否
	配       偶

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	姓名
	身份证号码
	工作单位

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	本   人   及   配   偶

	    本人及配偶是否享受过购买房改房、解困房及参加单位集资建房等购房优惠政策；是否领取过住房补贴或租住廉租房。
	本人意见：
	配偶单位审核意见：

	
	    
	   

	
	签名：                      年     月    日
	                              年    月     日（公章）

	单位审核意见：
	现居住地房改部门审核意见：
	主管部门审核意见：

	单   位
	
	
	
	
	
	经办人：                                       年    月    日（公章）
	  单   位
	
	　

	负责人：                               年   月   日(公章)
	
	负责人：                       年    月    日(公章)

	注：此表是个人向单位办理申领住房补贴资金的依据。一式四份，经审核后，其中：一份退申请人单位；一份退申请人配偶单位留存；两

	份送主管部门汇总后送省房改办


