[bookmark: _GoBack]放行物品申请单
申请部门（单位）：                     申请人：                     年   月   日
	序号
	物品名称
	计算单位
	数量
	放行事由
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	注：
1.放行申请单必须写明物品名称、数量、事由；
2.放行申请单为一次性且限申请人使用；
3.放行申请单必须有物品原权属部门（单位）盖章、负责人签名或资产管理科签名，学校保卫部门科室签名后方可生效；
4.放行申请单由学校保卫部门科室留存一份。


物品原权属部门（单位）（盖章）：                负责人（签名）：         
资产管理科（签名）：                           保卫部门科室（签名）：
放行保安（签名）：                                           年   月   日
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